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Algemene handleiding voor deelnemers aan een community op de

KennisPortal Gehandicaptenzorg

Een community is een afgeschermd deel op de KennisPortal Gehandicaptenzorg waar een specifieke
groep gebruikers onderling informatie kan uitwisselen. Deze handleiding gaat over het gebruik van

deze community’s.
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1 Registreren

Om toegang te krijgen tot een community moet u eerst geregistreerd zijn als deelnemer van de

KennisPortal Gehandicaptenzorg. Alleen dan kan een codrdinator u toegang verlenen.

Bent u medewerker van een VGN-lidinstelling en heeft u zich al geregistreerd voor het VGN-

ledennet, dan bent u automatisch ook geregistreerd als deelnemer van de KennisPortal Gehandicap-

tenzorg. De gebruikersnaam en het wachtwoord zijn voor beide websites gelijk.

Heeft u zich nog niet geregistreerd voor de KennisPortal of het VGN-ledennet? Ga dan naar ‘Inlog-

gen?’ linksonder op de homepage van de KennisPortal. Zie ook@ in het plaatje hieronder.
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donderdag 9 oktober 2008

Informatie over de KennisPortal

De KennisPortal is uw
toegangspoort naar
relevants kennis over

de gehandicaptenzarg.

Ledennet
Link naar het intranat
P % voor leden van de ViGN,

Inloggen?

Showcases en Discussie

. Inspireer anderen rmet goede
praktijkvoorbealden uit de
gehandicaptenzaorg.

3
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Opleidingen

- Bekijk spedalistische opleidingen in
de gehandicaptanzara,

Nieuws en Kenniskalender

wind hier het laatste nieuws owver de
gehandicaptenzorg,

Links

wind hier intaressante sites aver de

wly gehandicaptenzorg.

Community

Wisse loten kring kennis uit
‘ over df gehandicaptanzarg.

¥ in de KennisPortal
i in de Database Specdialistische Opleidingen

i sites aver de gehandicaptenzarg

¥andaag in de etalage
Goede zorg bij verzet / Dmgaan met verzet

Kenni in de Nederand: handi -
de faciliterende rol van de VGN

¥andaag in de etalage
Sensomotorische Integratie

De Halliwick methode

Meest actueel
Aanpak gebruik bij jongeren met verstandelijke beperking

deliil

Richtijn over binnen
gehandicaptenzorg

¥andaag in de etalage
Handicap + studie
SoziD

¥andaag in de etalage

Testcommunity NGO - Metwerk Gedragsdeskundigen
Duderen (WG
Praktijknetverken Kennisbeleid & Sodale Innovatie

Klik vervolgens op ‘Nog geen inlogcode? Klik hier om u te registreren’. Uiterlijk vijf minuten nadat u

het formulier heeft ingevuld én de daarop volgende e-mail heeft bevestigd, kan de co6rdinator van

de community u toegang verlenen.

2 Aanmelden voor een bestaande community

Wanneer u geregistreerd bent voor de KennisPortal, kunt u zich aanmelden voor een bestaande
community. Voor een overzicht van alle bestaande community’s klikt u op het onderdeel ‘Communi-
ty’ op de homepage van de KennisPortal @ De bestaande community’s ziet u vervolgens in de ko-
lom aan de rechterzijde. @ (volgende pagina) Stuur vervolgens een verzoek voor deelname naar het

e-mailadres van de codrdinator. Deze staat vermeld onder de community waar u lid van wilt worden.
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in deze Cornrnunity

Community's Alle community's

Welkom bij de YGN KennisPortal Community HomePage. Titel

EMG Platformn Werkgroep
Craghbesteding
info @emgplatform.nl

U bent lid van de volgende cammunity's:

EMS Platformn Werkgroep Zorg en
Onderwijs

info @emgplatform.nl

LOMG

htimmerman @vgn.org
Praktijknetwerken Kennizbeleid &
Sociale Innovatie
mgerts @vgn.org

Links op de hormepage kunt uinloggen voor de KennisPortal, Bent u nog geen lid van een cormmunity, maar wilk o
zich hier wel voor aanmelden? Aan de rechterkant van dit scherm ziet u een overzicht van alle beschikbare

Geef aan de codrdinator in ieder geval de volgende gegevens door:
. Uw achternaam;
. De organisatie waarvoor u werkt;
. De naam van de community (sommige coérdinatoren beheren meerdere community’s);
. De reden waarom u lid wilt worden.
Wanneer de codrdinator akkoord is, kent hij/zij u de rechten toe om de community te betreden. De
coordinator brengt u daarvan per e-mail op de hoogte. Let op! De codrdinator kan u alleen toegang

verlenen wanneer u zich geregistreerd heeft voor de KennisPortal. Zie hiervoor ook paragraaf 1.

3 Inloggen

Wanneer de codrdinator u de rechten heeft toegekend, kunt u de community betreden:

. Log linksonder op de homepage in door uw gebruikersnaam en wachtwoord in te vullen onder
het kopje ’Inloggen?'@

. Als het inloggen is gelukt, ziet u rechts bovenin de pagina in groen uw naam verschijnen. Boven-
dien kunt u daar later op de tekst Log uit klikken om u weer af te melden; @

. Klik vervolgens op het kopje of het pictogram ‘Community’, onderaan de homepage. @
———
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= KENNIS .
LY VG N Gehandicaptenzarg & in de KennisPortal
'.“ € in de Databaze Specialistizche Opleidi

€ in zites auer de gehandicaptenzarg

Showrcases en Discussie Yandaag in de etalage
Inzpireer anderen met goede Goede zorg bij verzet / Omgaan met verzet
praktijkucerbeeldsn uit de ) . L
q:
| gehandicaptanzora. de faciliterende rol van de ¥GN

donderdag 9 oktober 2008
Opleidingen vandaag in de etalage

Informatie over de KennisPortal - Bekijk specialistische opleidinasn in Sensomotorische Integratie
X X de gehandicaptenzarg.
De KennizPartal iz uw [
1 toegsngspoort naar u
de gehandicaptenzarg,

De Hallivrick methode

Nieuws en Kenniskalender Meest actueel
= wind hier het laatste nieuws over de Aanpak gebruik bij jongeren met verstandelijke beperking
Ledennet = gehandicaptenzarg.

RichHijn over maagzuur binnen verstandelijk
Link nasr het intranst gehandicaptenzorg
p x voor leden van de VGN,

Links vandaag in de etalage
Il'llﬂl]l]BI'I? Wind hier interessante sites over de Handicap + studie
dl g=handicaptanzarg. —=
ozi

Community

¥andaag in de etalage

-cloten kring kennis uit Testcommunity NGO - Netwerk Gadragsdeskundigen

{&‘ auer de gghandicaptenzarg, Guderen (V&)
Praktijknetwerken Kennizsbeleid & Socale Innovatie
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. Vervolgens ziet u op de startpagina aan de linkerzijde de community’s waar u lid van bent in groene let-

ters staan. @ Klik hierop en u betreedt de community.

I logd al
&5 ngelogd als

& VGN KENNIS
ol .
1Y Gehandicaptenzorg ¥ in de KennisPortal
‘.“ in de Database Specialistische Cpleidingen
Cin deze Comrnunity
Community's Alle community's

Welkom bij de YGN KennisPortal Community HomePage. Titel

1d van de valgende cornTimewg EMG Platformn Werkgroep
Craghbesteding
info@emgplatform.nl
EMSG Platformn Werkgroep Zarg en
Onderwijs
info @emgplatform.nl
LOMG
htimmerman @vgn.org
Praktijknetwerken Kennizbeleid &
Links op de hormepage kunt uinloggen voor de KennisPortal, Bent u nog geen lid van een cornmunity, raar wilt u Sociale Innovatie
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4 Rechten van de deelnemers
Alle deelnemers van een community kunnen de informatie op de community inzien. Ook kunnen zij

eigen documenten, vragen, mededelingen en agendapunten aan de community toe-

voegen. Een deelnemer kan echter alleen die documenten bewerken of verwijderen verwnder] [

die hij/zij zelf geplaatst heeft. De codrdinator van de community kan alle documen-

ten bewerken en verwijderen.

Verder is de coordinator de enige persoon die thema’s kan aanmaken in de community (de kapstok
voor documenten en vragen) én kan hij/zij mensen toegang verlenen tot de community en hen de

toegang ook weer ontzeggen.

5 Neem een abonnement!

Deelnemers wordt aangeraden direct een (gratis) abonnement te nemen op de community. U ont-
vangt dan automatisch een e-mail bericht wanneer een nieuw document op de community is ge-
plaatst. Zo blijft u goed op de hoogte van de laatste ontwikkelingen. Hoe u een abonnement instelt,

vindt u in paragraaf 8.7.

6 Navigeren door de community

Via het kruimelpad weet u waar u bent in de KennisPortal en in de Community. Deze ziet u links bo-
ven op de pagina in de groene balk: Home > Community’s > naam van uw community.(volgende
pagina) Het pad dat u heeft gevolgd is hier zichtbaar. U kunt terug naar elk (sub)onderwerp door op
de hyperlink in het kruimelpad te klikken. U kunt ook altijd terug naar een vorige pagina door op de

knop terug naar in de werkbalk van internet explorer te drukken.@
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£ ¥YGN Keni. sPortal Gehandicaptenzorg - Kennis delen over mensen met beperkingen - Windows Internet Explarer
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| Ingelogd als |

@ in de KennisPortal
' in de Database Specalistische Cpleidingen

in deze Cormrmunity

mMededelingen

Datum Auteur Titel Mededelingen

7 Zoeken

Wanneer een community langere tijd bestaat, neemt de hoeveelheid beschikbare informatie toe. Om
een document te vinden is het dan handig om in de witte zoekbalk bovenin de pagina uw zoekwoord
te tikken. Vink vervolgens ‘in deze community’ aan en klik op de knop ‘Zoeken’. Op dat moment
zoekt het systeem specifiek binnen de community waarin u zich op dat moment bevindt. U kunt

daarnaast zoeken naar documenten en vragen op thema. Zie daarvoor de tekst in paragraaf 8.3.

i Sis 10
- VG N !i(eEa'r!deIa%tenznfg Agressie
* l“'

8 De verschillende onderdelen

Hieronder ziet u een overzichtsplaatje van de community met de verschillende onderdelen. Bij ieder

onderdeel staat rechtsboven een verwijzing naar de betreffende paragraaf.

1 T o 5
Ingelogd als | Lo
as gelog

VG N KENNIS
% Gehandicaptenzorg
A

i~
B
@

he Opleidingen

Documenten in deze community 8.1 Mededelingen 8.4
Datum Auteur Titel Mededelingen
Brantl, Karen Handreiking Ondersteuningsplan Gehandicaptenzorg 05 008 10151
Welkom op de Voorbeeld Community
Brant] Public Affairs Blan van de KennisPortall
Brantl, Karen www.vgn.org

e m
Weet jij een antwoord op deze vragen van collega’s? m

Agendapunten

Vraag Reacties 20-11-2008
= S jzer!
Niguwe vraag?? / . -
o 10 jaar InZicht: een decannium

Wie weet meer over de community? A |
innovaren en implementeren

Wat is er veranderd aan de KennisPortal Gehandicaptenzorg? roord 2 28-11-2008

Een wereld te winnen. HBD voor de

gehandicaptenzorg

Thema's in deze community I:E.
Naam thema Documenten Deelnemers
Links

Over de KennisPortal

Rapportages z

Dit heb ik toegevoegd
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Bij het onderdeel ‘Documenten in deze community’ kunt u documenten opslaan en met elkaar ont-
wikkelen.

Klik op Alle documenten bekijken en u krijgt een overzicht van alle geplaatste documenten, inclusief
datum, tijd en persoon die het document geplaatst heeft. Door op een van deze documenten te dub-
belklikken opent u het document en ziet u of er bijlagen bij zijn.@ Ook kunt u hier een reactie ge-
ven op het document.@ Deze laatste functie is nuttig bij het ontwikkelen van documenten. De
maker van het oorspronkelijke document kan de opmerkingen meenemen in een nieuwe versie en

deze toevoegen aan het huidige document. Ook het oorspronkelijke document blijft dan zichtbaar.

Document Meest bekeken documenten

Titel Bekeken
Tital www.vgn.org 0

Samenwvatting Public Affairs Plan =]

Handreiking 8
Ondersteuningsplan

Bijlage Grootte Versie Gehandicaptenzorg

Bestandsnaam

Handreiking ondersteuningsplan concept.doc

Handreiking Ondersteuningsplannen definitief.doc 1202 kb 2
s a=F Laatste documenten

Auteur

Titel

Vem'ljder| | Bewark Handreiking Ondersteuningsplan
Gehandicaptenzorg

Public Affairs Plan

www.vgn.org

: Handreiking Ondersteuningsplan Gehandicaptenzorg

t met op dat in het concept de bronvermelding ontbreekt. Zou goed zijn deze tog

U kunt zelf een nieuw document toevoegen door op Document toevoegen te klikken. Vervolgens ver-
schijnt een invulscherm. Een titel en een thema zijn verplicht, de overige velden kunt u vrij invullen.
U kunt bij uw document een bijlage uploaden vanaf uw eigen computer.@ (volgende pagina) Alle
soorten zijn mogelijk, bijvoorbeeld office-bestanden, pdf-bestanden en SPSS-bestanden. Het is moge-
lijk om nieuwe versies toe te voegen en u kunt er voor kiezen om de oude te laten staan of te verwij-
deren.

Bij het document dat u in de community plaatst, wordt automatisch uw eigen naam zichtbaar. Bij het
veld Auteur kunt u een naam invoeren als u aan wilt geven dat u niet de auteur van het document
bent.

Mocht uw thema ontbreken in de lijst @, dan kunt u contact opnemen met de co6rdinator. Hij/zij

is de enige persoon die nieuwe thema’s kan aanmaken in de community.
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Nieuw document
Titel*

Samenvatting

Bijlage
Mieuwe versie:

Thema*

QO Rapportages
O Links

O Over de KannisPorts)

8.2 Weet jij een antwoord op deze vragen van collega’s?

Klik op Alle vragen bekijken en u ziet een overzicht van alle gestelde vragen. En door op een specifie-
ke vraag te klikken, kunt u de hele discussie bekijken.

U kunt zelf een vraag plaatsen en een discussie starten door op Een vraag stellen te klikken. Zowel
het onderwerp, als de inhoud, als een thema is verplicht om in te vullen.

U kunt ook reageren op vragen. De reacties worden geordend in volgorde van plaatsing op
tijd/datum. In de titelbalk van een reactie staat dan het unieke nummer van de reactie. Ook ziet u
hier wanneer weer een reactie op een reactie is gegeven @

Een foto bij uw reactie is optioneel. U kunt deze zelf uploaden door op uw naam in de rechterboven-
hoek van het scherm te klikken. Vervolgens ziet u de knop ‘bewerk’ staan. Klik hierop, voeg uw foto
toe en klik op ‘opslaan’. Mocht u uw registratie ooit hebben uitgevoerd via het VGN-ledennet, dan
dient u uw gegevens ook aan te passen via het VGN-ledennet. Op het VGN-ledennet kunt u ook

rechtsboven op uw naam klikken en uw gegevens wijzigen.

Wat is er verandard aan
de KennisPortal

er nu pracies veranderd Gehandicaptenzorg?
Nieuwe vraag??

Wi weat mear over de
community?

Nog openstaande vragen

Onderwerp

Wie weet meer over de community?

randerd zan de KennisPortal Gehandicaptanzong?

svorden: meer uitnodigend. En de indeling is duidelijker
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Bij het thema-overzicht ziet u de titel (vet) met daaronder soms een korte omschrijving. Dit is als het
ware de kapstok waaronder documenten en vragen van de community worden geplaatst. De coordi-
nator van de community maakt bij aanvang van de community een thema-indeling aan. Zo kunt u de
documenten en vragen die u plaatst ordenen en eenvoudiger terug vinden. Mocht het juiste thema
om uw document of vraag onder te plaatsen niet beschikbaar zijn, dan kunt u een verzoek indienen
bij uw codrdinator om een nieuw thema aan te maken.

Wanneer de community steeds verder gevuld raakt, is het handig een document te zoeken via de

zoekbalk bovenin de pagina. Zie voor een toelichting paragraaf 7.

Bij mededelingen kunt u aandacht vragen voor actuele ontwikkelingen. U ziet een overzicht door op
‘alle mededelingen bekijken’ te klikken. Op iedere mededeling afzonderlijk kunt u ook weer een reac-

tie geven. U kunt zelf een mededeling plaatsen door op ‘mededeling toevoegen’ te klikken.

Hier ziet u de meest actuele agendapunten. Wanneer de datum van een evenement verstreken is, zal
deze niet meer op deze pagina te zien zijn. Deze ziet u dan nog wel terug in het overzicht van alle ooit
toegevoegde agendapunten door op ‘alle agendapunten bekijken’ te klikken. Op ieder agendapunt
kunt u afzonderlijk weer doorklikken. Dan kunt u eventuele nadere informatie bekijken of een reactie
geven.

U kunt zelf een agendapunt plaatsen door op ‘agendapunt toevoegen’ te klikken. De datum geeft u

aan als volgt: 03-11-2008.

U vindt hier een overzicht van alle deelnemers aan de community. U kunt de gegevens sorteren op
alfabet door op de blauwe teksten te klikken in de titelbalk.

Door op een naam te klikken, ziet u meer gedetailleerde gegevens van een persoon.

‘. -

-~

SRRV (5N EN NI SER
*as’

Deelnemers

(190

Tryoorar - - TG Deelnemer

Karen Prantl kprantl@vgn.org Vereniging Gehandicaptenzorg Nederland Codrdinator
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U kunt via dit onderdeel ook uw eigen gegevens wijzigen. Klik daarvoor op uw eigen naam. Vervol-
gens ziet u de knop ‘bewerk’ staan. Klik hierop, wijzig uw gegevens en klik op ‘opslaan’. Mocht u uw
registratie ooit hebben uitgevoerd via het VGN-ledennet, dan dient u uw gegevens ook aan te passen
via het VGN-ledennet. U klikt eenvoudig hiernaar door. Op het VGN-ledennet kunt u dan rechtsboven

op uw naam klikken en uw gegevens wijzigen.

In dit onderdeel vindt u een overzicht van alle documenten die u heeft toegevoegd. Zo kunt u snel
uw documenten vinden om bijvoorbeeld aanpassingen door te voeren of na te gaan of u reacties
heeft ontvangen op uw documenten.

Tevens kunt u hier een gratis abonnement nemen op de community. U ontvangt dan voortaan auto-
matisch een e-mail wanneer een nieuw document op de community is geplaatst. Hiermee blijft u
goed op de hoogte van de ontwikkelingen op de community. Klik hiervoor op de knop ‘abonneren’
aan de linkerzijde naast de naam van de community. Deze wijzigt dan in ‘opzeggen’. Door nog-

maals te klikken, kunt u dit abonnement op dezelfde wijze eenvoudig weer stopzetten.

Mijn abonnementen Mijn documenten Mijn agendapunten

Abonneren

Titel

Ritel Bekeken Agendapunten

Abonneren wiw.vgn.org 28-11-2008
Een wereld te winnen. HEO voor de
fndreiking Ondersteuningsplan 10 gehandicaptenzorg
ehandicaptenzorg R

Opzeggen

Public Affairs Plan =] 10 jaar InZicht: een decennium innoveren
en implementeren

ijzer!

Samen

Mijn vragen 18-11-2008
Zorg voor Vrijheid
Onderwerp 06-11-2008
PA-workshop

Wat is er veranderd aan de KennisPortal TR T

: = 27-05-2008
Gehandicaptenzory? Dag van de Gehandicaptenzorg
Nieuwe vraag??

Mijn mededelingen

9 Vragen?
Heeft u vragen of opmerkingen over de community, neem dan contact op met de codrdinator van uw
community. Het e-mailadres is te vinden in de rechterkolom van de openingspagina van de commu-

nity’s (zie ook paragraaf 2).
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10 Een nieuwe community starten
U kunt ook een geheel nieuwe community voor uw eigen projectgroep of netwerk opstarten. In prin-
cipe zijn hier geen kosten aan verbonden. Wel zijn een aantal voorwaarden benoemd:
» Erissprake van een bestaand samenwerkingsverband tussen gehandicaptenzorg én omge-
ving, gericht op kennisdeling en professionalisering;
» Het samenwerkingsverband genereert resultaten die (uiteindelijk) branchebreed gebruikt
kunnen worden;
e Het samenwerkingsverband komt ook fysiek bijeen, naast de kennisuitwisseling op de Com-
munity;
e Het samenwerkingsverband is zelf verantwoordelijk voor het functioneren van de Communi-

ty en stelt een coérdinator aan die daarvoor eindverantwoordelijk is.

Wilt u een nieuwe community starten, neem dan contact op met de webmaster van de KennisPortal

via webmaster@kennisportalgehandicaptenzorg.nl of 030-273 97 25.
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